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Richiesta (Esterna) di Registrazione di un Fornitore

1. La Richiesta di Registrazione effettuata direttamente dal Fornitore avviene tramite l’accesso da un link 
presente nel sito ufficiale di Laminazione: 

https://s1-eu.ariba.com/Sourcing/Main/ad/selfRegistration?realm=lsgroup

1. Si accederà allo step di verifica di Sistema:



Form di Richiesta Registrazione Fornitore
3. Nel Form di Richiesta verrà chiesto inizialmente il tipo di persona del soggetto coinvolto.

Le domande contrassegnate dall’asterisco rosso sono da considerarsi obbligatorie



Form di Richiesta Registrazione Fornitore
4. Nel caso in cui il Fornitore sia una Persona Fisica il sistema proporrà le domande ad esso collegate in 
merito a identificazione e contatti



Form di Richiesta Registrazione Fornitore
5. Ulteriori domande relative al Fornitore – Persona Fisica



Form di Richiesta Registrazione Fornitore
6. Nel caso in cui il Fornitore sia una Persona Giuridica il sistema proporrà le domande ad esso collegate in 
merito a identificazione e contatti



Form di Richiesta Registrazione Fornitore
7. Ulteriori domande relative al Fornitore – Persona Giuridica



Form di Richiesta Registrazione Fornitore
8. Nel Form di Richiesta verranno inoltre richieste informazioni sul Referente Commerciale di Riferimento e 
sulla tipologia di Prodotti o Servizi offerti



Invio Form di Richiesta Fornitore a Laminazione Sottile

9. Cliccare su ‘’Invia’’ per inviare il Form all’utente responsabile di Laminazione
Apparirà un Messaggio di conferma - invio Form di Autoregistrazione Fornitore a Laminazione Sottile.
Cliccare su ‘’Stampa’’ per stampare un riepilogo del Questionario.



Mail di conferma ricezione Form da parte di Laminazione Sottile

10. La richiesta verrà tracciata sul portale Ariba e sarà soggetta a processo di Approvazione da parte di un 
Utente Laminazione. ll Fornitore riceverà una mail di conferma dove verrà avvisato che la sua Richiesta è in 
fase di approvazione.
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Registrazione di un Fornitore

Attraverso il processo di Registrazione del Fornitore, Laminazione Sottile richiederà un numero specifico di 
informazioni al Fornitore. Questi dati avranno la funzione di definirlo meglio circa le esperienze, la qualità del 
servizio e dettagli logistici. Il processo di Registrazione viene gestito con la compilazione di un Questionario da 
parte del Fornitore. 
Il Questionario di Registrazione sarà sottoposto a un processo di Approvazione da parte del Supplier Manager 
di Laminazione.
La fase di Registrazione è necessaria affinché si possa procedere alla fase seguente cioè di Qualifica.



Registrazione Esterna di un Fornitore
Il Contatto Fornitore verrà quindi notificato via mail e avrà la possibilità di accedere ad Ariba Network per la 
compilazione del Questionario.



Registrazione Esterna di un Fornitore
Il contatto Fornitore accederà a questa pagina e dovrà cliccare su ‘’Crea nuovo account’’ se non si dispone già 
di una registrazione a SAP Business Network.



Registrazione Esterna di un Fornitore
In una prima fase, verrà chiesto all’utente di creare un profilo 
con le informazioni generali di Società e profilo Fornitore. 
Alcune di queste informazioni saranno già pre-compilate con le 
informazioni derivanti dal Form di Richiesta di Registrazione Fornitore.
Le domande contrassegnate dall’asterisco sono obbligatorie.



Conferma Indirizzo di Posta Elettronica
Il Fornitore visualizzerà un messaggio di sistema con la richiesta di confermare l’indirizzo di posta elettronica 
inserito nella fase precedente



Mail da SAP Business Network con Link di Conferma
Il contatto Fornitore riceverà quindi una mail con l’invito ad accedere al portale SAP Business Network per 
confermare il proprio indirizzo di Posta Elettronica.
Cliccare su ‘’Conferma indirizzo di posta elettronica’’



Mail da SAP Business Network con Link di Conferma
Prima di accedere al vero e proprio Questionario di Registrazione di Laminazione, SAP Business Network 
propone al Fornitore una scheda in cui vi è la possibilità di indicare Categorie Merceologiche e Località di 
servizio o spedizione: queste informazioni non influenzano quindi i processi che si intraprenderanno con 
Laminazione Sottile.



Questionario di Registrazione
Il Fornitore accederà quindi direttamente alla sezione ‘’Ariba Proposals and Questionnaire’’. Qui verranno 

evidenziati tutti processi che coinvolgono il Fornitore e Laminazione Sottile in termini di Registrazione all’Albo 

Fornitori e Qualifiche specifiche.

Cliccare sul Questionario di Registrazione

per accedervi direttamente.



Questionario di Registrazione Fornitore
Il Fornitore accederà alla pagina relativa al Questionario di Registrazione inviato da Laminazione. Verrà 
indicato il tempo rimanente per completare le risposte del Questionario.



Questionario di Registrazione Fornitore
Domande del Questionario di Registrazione Fornitore



Questionario di Registrazione Fornitore
Domande del Questionario di Registrazione Fornitore



Questionario di Registrazione Fornitore
Domande del Questionario di Registrazione Fornitore



Questionario di Registrazione Fornitore
Domande del Questionario di Registrazione Fornitore



Questionario di Registrazione Fornitore
Cliccare su ‘’Submit Entire Response’’ per inviare a Laminazione il Questionario. È possibile in alternativa 
salvare una bozza delle risposte fornite al questionario, comporre un messaggio da inviare a Laminazione, ed 
esportare il contenuto del Questionario in Excel.



SAP Business Network
Per potere vedere tutta a documentazione relativa ai propri processi,

il fornitore può accedere in un secondo momento a SAP Business Network,

copiando il seguente link: https://supplier.ariba.com

Si visualizzerà dunque la schermata di Login,

in cui inserire le proprie credenziali, Username e Password.



Mail di conferma ricezione Questionario da parte di Laminazione Sottile
Il Fornitore verrà notificato via mail una volta che il Questionario viene inviato a Laminazione per 
l’approvazione



Mail di Approvazione Questionario di Registrazione

Il Fornitore verrà notificato via mail una volta che il Questionario sarà approvato da Laminazione
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Qualifica Fornitore – mail di invito

Il Fornitore verrà notificato via mail 
nel momento in cui Laminazione Sottile decide di Avviare
un Processo di Qualifica per una determinata 
Categoria Merceologica e Region di riferimento.

Cliccare sul link corrispondente per accedere al Questionario
In SAP Business Network.



Questionario di Qualifica

Il Fornitore verrà indirizzato alla pagina di riepilogo del Processo di Qualifica in cui viene evidenziato il 
Questionario di riferimento. Cliccare sul nome del Questionario per accedere al form di compilazione.



Questionario di Qualifica

L’utente potrà navigare tra le varie sezioni del Questionario tramite la Console sulla sinistra. In alternativa può 
espandere la vista del Questionario cliccando l’icona 
Le domande obbligatorie saranno evidenziate da un asterisco rosso



Questionario di Qualifica

In particolare, le prime due domande ereditano le informazioni ricavate nei Questionari già inviati ed approvati.
La prima domanda comprende la Categoria Merceologica specifica al Processo di Qualifica in corso: 
In un secondo momento, se il Fornitore dovesse ricevere un secondo Questionario di Qualifica per lo stesso 
processo, riguardante una diversa Categoria Merceologica, vedrà questa prima risposta gà composta 
solamente dalla Categoria Merceologica della prima Qualifica. 
In questo caso, sarà compito del Fornitore aggiungere alla risposta la Categoria Merceologica facente 
riferimento alla seconda Qualifica: l’informazione è contenuta nella mail di invito.



Questionario di Qualifica

Una volta accettate le Regole del Portale, il Codice di Condotta e il Consenso Privacy, cliccare su ‘’Invia’’ per 
inviare il Questionario a Laminazione in attesa di approvazione. È possibile salvare una bozza del 
Questionario compilato o esportarlo in Excel. Vi è la possibilità anche di inviare un messaggio all’utente 
ricevente di Laminazione Sottile incaricato ad approvare la Qualifica.



Mail di Approvazione Questionario 
di Qualifica

Il contatto del Fornitore verrà notificato via mail nel momento
in cui Laminazione Sottile approva il Questionario di Qualifica.



SAP Business Network

Nella pagina principale di SAP Business Network
il Fornitore potrà visualizzare il Questionario di Qualifica 
Approvato e i Certificati inviati a Laminazione Sottile.

I Certificati si ritengono validi se non sono scaduti e se 
viene assegnata una data di inizio validità non futura. 



Step per la seconda Qualifica

Se il Fornitore sarà coinvolto in un secondo Processo di Qualifica,
devono essere seguiti questi passaggi:

1. Accedere al Questionario di Qualifica dall'e-mail di invito
cliccando sul link corrispondente.



Step per la seconda Qualifica

L'utente accederà alla nuova vista Qualification Process: Product Category e Region sono evidenziate sotto i 
dettagli del processo.

2. Cliccare sul nome del questionario per accedere direttamente alle domande.



Step per la seconda Qualifica

L'utente può vedere che il questionario è popolato con le informazioni della prima qualifica. A questo punto è 
necessario aggiungere alla prima domanda la categoria merceologica della seconda qualifica. Le domande 
relative alla seconda qualifica verranno aggiunte al questionario di qualifica.



Step per la seconda Qualifica

3. Fare clic su "Riesamina risposta" per completare il questionario per il secondo processo di qualifica.



Step per la seconda Qualifica

4. Aggiungere la Categoria Merceologica alla prima domanda del Questionario.



Step per la seconda Qualifica

5. Completare il Questionario con le informazioni richieste e cliccare su ‘’Invia’’.



Step per la seconda Qualifica

6. Il referente commerciale del fornitore verrà informato quando il questionario di qualifica sarà approvato e il 
Fornitore sarà in stato qualificato.



Step per la seconda Qualifica

7. Il fornitore può accedere a Business Network per vedere il secondo questionario in stato "approvato" e il 
secondo processo di qualifica in stato "approvato".

I certificati sono considerati "validi" se la data di effettiva 
Validità non è una data futura e se la data di scadenza è una
data futura.
Se i certificati relativi alla seconda qualifica riguardano lo 
stesso processo, ad esempio Q1, se approvati, 
sovrascriveranno gli stessi certificati utilizzati per la prima 
qualifica.
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